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Paso 1 

Tener instalado la última versión de Adobe Acrobat Reader DC, o descargar en el 

siguiente link. 

 

Paso 2 

Descargar y abrir el formulario que necesite diligenciar así: 

 

• Si esta en explorador de internet Mozilla Firefox , sale la siguiente ventana: 

 Se le da click en Abrir con Adobe 

 Acrobat DC y Aceptar 

 

 

 

 

 

• Si esta en explorador de internet Google Chrome, sale la siguiente ventana: 

 Guardar el archivo tipo 

 Adobe Acrobat document. 

 

 

 

 

 

 

 

En cualquiera de los dos exploradores de internet el archivo descarga en Adobe 

Acrobat. 

Realizar los siguientes pasos para el diligenciamiento de los formularios que se encuentran 

aquí  

 

Haciendo clic en el icono de 

descarga el archivo 

 

Cuando abre el PDF se descarga de nuevo 

el archivo. 

 

 

 

 

https://acrobat.adobe.com/la/es/acrobat/pdf-reader.html
https://get.adobe.com/la/reader/?promoid=KSWLH
https://www.mozilla.org/es-ES/firefox/features/
https://www.google.com/intl/es/chrome/
http://fonshaio.com/index.php
http://fonshaio.com/html/formatos.php
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Paso 3 

En el menú derecho seleccionar la herramienta Rellenar y firmar  

 Seleccionar Rellenar y firmar   

 

 

 

 

 

 

 

Normalmente aparece un recuadro azul donde debe ir diligenciado 

 

Pero cuando no sale se inserta un cuadro texto para registrar la información 

solicitada. 

 

 

 

 

 

Cuando termine de diligenciar el formulario se da click en cerrar 

 

Guardar y/o Imprimir 

 

 

 

 

 

 

Realizar los siguientes pasos para el diligenciamiento de los formularios que se encuentran 

aquí  

 

 

 

 

 

 

http://fonshaio.com/index.php
http://fonshaio.com/html/formatos.php

